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Pddsarja A DLAARIT

Aa

Ab

AC

Kirjeenvaihtokirjat

Muut asiakirjahakemistot (ml kortiston luontoiset)

Sekalaiset merkintdkirjat

Pi&sarja B LUETTELCT

Ba

Eb

[ 14

Arkistoluettelo ja muut arkistoa koskevat
luettelot ja kortistot

Henkild-,

Bba
Ebb
Bbo

Henkil&-,
Bca
Bch

Beco

omailsuus= ym luettelot

Erilaiset henkildstdluettelot
Omaisuusluettelot
Muut luettelot

omaisuus— ym kortistol
Henkil@atékortistot
Omaisuuskortistot

Muubt kortistot

PHiAsarja C PUOYTEKIRJAT

Ca

Co

Lantakuntien pdytikirjat
Ch Luovutus- ja vastaanottopdytikirjat

Sekalaiset pUytdkirjat
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Pd8sarja D OMAT TOIMITTEET (toilsteet ja taltiot)

Da

Dl

Dc

Dd
De

Df

Dy
Dj
Dk

Valmisteluasiaklir jat

Naa Yleisluontoiset anomukset, aloitteet Jja
esitykset tiedotukset, asitetyt suunni-
telmat, ohjelmat ja laskelmat ym suunta-
vilvat sekd lausunnet ja niihin rinnas-
tettavat muistict

Dab Henkildkohtaiset virkauraa, palkkausta
ym koskevat anomukset ja esitykset seki
lausunnot

Pddtdkset, miiridvkset ja ohieet

Dba Yleisluonbolset esittelyl ja pddtdkset
tiedotteineen

Dbl Henkilékohtaiset virkauraa, palkkausta
‘ym koskevat eslittelyt ja pddtlékset tie-
dotteineen sekid nimitys-, toimi-, miid-
riys- ja erckirijalL

Dhe  Ohjeet, kdskyt ja miBrdvkset (pysyviis-
kausi- ja muut yleisluontoiset) sekd
vastaavat tiedotteet

Dbd HNoudatettavaksi midrdtyt chjelmat ja
laskelmat vm suuntaviivat

Selosteet

Dea Ilmeoitukset, kertomukset, selostukset ja
katsaukset, tutkimustulokset yms

Dk Tilastot, tilanne- ja vahvuusilmoltukset
sekd muut mAArdaikaisilmoitukset

Arvostelut ja todistukset, valtuutukset, luvat yms
P3Eivi-, esikunla- ja varuskuntakiskysarjat

Faivdapalveluschjelmat (tai vast viikkopalvelus-
ohjelmat)

Toimlntailmolitukset (kootut lajit)
Sanomat (jos ne on kootlu vhlieen)

Arkistonmuocdostajan erikeoislajit
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PHEA=RArija

E

SAAPUNERT ASTAKTIRIAT

Ea

Eb

EcC

Eg
Eh
El
Ej

Ek

Valmisteluasiakirjat

Eaa Yleisluontoiset anomuksct, aloitteet ja
esityvkset, esitetyt suunnitelmat, ochjel-
mat ja laskelmat ym suuntaviivat sekd |
lausunnot ja niihin rinnastettavat muis-
tiot

Eab Henkil8kohtaiset virkauraa, palkkausta
ym koskevat anomukset ja esitykset sekd
lausunnot

Paditdkset, mEdrdykset ja ochjeet

Eba Ylelsluontolsct pddtdkset ticdotteineen

Ebb Henkildkohtaiset virkauraa, palkkausta
ym koskevat padtdksel Liedoitlelineen

Ebe Ohjeet, kHskyt ja mAfrdykset (pysyvHis-
kausi- ja muut yleisluontoiset) seki
vastaavat tiedotteet

=

Ebd HNoudalettavaksli mddridtyt chjelmat ja
laskelmat ym suuntaviival

Selostecet

Eva Ilmoitukset, kertomukset, sclostuksct
ja katsaukset, tutkimustulokset yms

FBeh  Tilastot, tilanne- ja vahvuusilmoiluk-
set sekd mout mAdrdaikaisilmoitukset

Toimintailmoitukset (kootut lajlit)
Tapahtumailmoitukset (koobul lajit)
Palvelukseenhakupaperit

Sanomat (jos ne on koottu yhteen)

Arkistonmuodostajan erikoislajit
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Piisarja F KIRJEISTY (muut kuin D- ja E-sarjoihin miArdtyt, kirjeen
tyyppiset, asiakirjat

1 Yleiset asiat (kirjeet, jotka eivdt sisdltdnsd

~  yleisluontoisuuden vucksi sovi muihin ryhmiin)

2 Henkild- ym komentoasiat
Avoimet virat ja toimet, lomat ja komennukset,
nimikirja-asiat (ansioluettelot sijoitetaan sarjaan
H), arvostelulta, esteettimyysp, palvelus- ja lupa-
todistuksia, henkiltkortteja, sotilaspasseja ja
kantakortteja koskevat kirjeet, henkildtieduste-
lut, osoitteet ja osoitetiedustelut, kadonneet,
kuolleet sekd perheasiat.
Esikuntapalvelusta ja arkistoasioita koskevat
kirieet
Tilapdisjdrjestelyt, kunniancsoitukset, paraatit,
sotilashautajaiset, wviralliset vierailut ja kiyn-
nit, kunnia=, ansio-, kurssi- ym merkkejd koskcvat
kirjeet

3 0Oikeudenhoito

1 Onnettomuudet, tapaturmat ja vauriot

5 FKoulutus

B  Henkinen huolto

7 EKirjallisuus, kartta- ja kuva-asiat

8 Soutatieteellistd tutkimusta, ratiomalisointia,
standardisointia ja tydntutkimusta koskevat
kirjeet

3 Asevelvollisuusasiat

10 Organisaatio ym jdrjestelyasiat

1l Sotatoimia ja taistelua koskevat asiat

12 Puolustushaarojen ja aselajien erikoisasiat

13 Vartiointli ja suocjelu

14 Ulkomaanasiat

15 Yleiset huoltoasiat

16 Kiinteistd-, rakennus- ja majoitusasiat

17 Kalusto ja wviélineet tarvikkeineen

18 Muonitus ja rehutus

19 Vaatetus ja varustus sekd miehistdn puhtaudenpito

20 Raha-asiat ja palkkaus

21 Liikenne ja Kuljetus

22 Lddkintd ja eldinlddkintd. Elintarvikehygienia

23 Teollisuus- ja tydHvoima-asiat




Pddsarja G TILI- JA OMAISUUSKTRIANPITOASIAKIRIAT

Ga Tilikirjat jJa wastaavat kortistot

Gaa Middrdrahakortisto
Gab Ennakkomaksujen kirjat
Gac WViraslon sisdisten suoritusten
kirjat
Gad Kassa- ja muiatiokirjat
Gb Muut pysyvdisesti sdilytettidvit rahavarain-
kirjanpidon asiakirjat
Gha Maksuloiminnan tarkistuslistat
Gbbh Tili-ilmoitukset
Gc Palkkakortit (arkistonmuodostajan maksamaa
palkkaa saaneiden)

Gca Palkkakortisto

|
|

Gd Diivirahalistat (nimelliset)

Ge Omaisuuden kirjanpitokirjat ja wvastaavat kor-
Listot

Gea Kirjanpitokortisto
Geb Kalustokirjanpitnkortisto

Gf Muut pysyvdstl sdilytettivit omaisuuskirjan-
pidon asiakirjat

Gfa Inventointiluellelot
Gfb Muut omaianuskirjanpidon asiakirijat
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Piisarja H SISALLYKSEN MUKAAN JARIESTETYT ASIAKIRIAT

Ha PitkHaikaiset sopimukset ja omistusasiakirjat

Hb Pysyvidismddrdysten kdvttikokoelmat (Huom Arkisto-
kappaleet sijoitetaan Ebc:hen.)

Hb 1 PEknto-os FPME
Hb II rPEttus-o0s FME
Hb III LseV PME

HbL IV PEkoul-os FME
Ho V FEh-os PBME

Hh V1 PEkulj-a3 PMK

Hb VII PEtalh-08 PME
Hh VIII PEl38k-os PMEK

Hb IX PEstal=os PME
Hb X PEkirktsto PMEK
Hb XI PEhall-as PME

Mh XIT FPEkuvakesak PMK
Hb XIII PvAtkL MK
Hb XIV Topk PMK

He Ty&ijdrijesiyvksel sekd niitd tdydetdvEt ohjeet yms
Hd MHAErdAvahvuouskokoelmat
He Koodistot, nimikkeist®t, hinnastot, vuoro=,

jakelu= ja tilapdiset osociteluettelot ja
taulukot vms

He 1 Koodistot

He II Nimikkeistdt

He III Hinnastot

He IV Pdivystys- ja vartiovuorcluetielotl
He V Tilapdiset osoiteluettelot

He VI Taulukot

HEf Henkildstdn perusasiakirjat ja muut siirtyvit
henkilasiakirjat
HEf I Nimikirja
Hf TI Arvostelut
Hf TIX Sotilaspassit
HE IV Kantakortit
HE WV Rangaistuskortit
HE VI Asekortit

g Siirtyvdt omaisuuskohtaiset asiakirjat
Hh Erikoilsjirjestelmiin kootut asiakirjat

Hi Teoimikuntien yms asiakirjat, tutkimukset ja
teasten késikirjoitukset yms aineistoineesn

Hj FKurssiarkistot, kurssi-, harjoitus- ja oppilas-
tyiit

Hk Sota- yms harjoitusesikuntien ja -joukkoijen
asiakirjat

H1l Muut sisdiset pienarkistot

Hm Leike=-, valokuva=- vm liitinndiskokoalmat




[PAdsarja T KARTAT, ASEMAKAAVAT,
ATNEEKSET

PITRUSTUKSET ja ERIKOISMATERIAALI-

Id Filmit

Ta Asiakirjakartat ja peltepiirrokset
Tk Asemakaavat

Ie Pilirustukset

Te Magneettinauhat

If Muut erikoisainekset

Pidsarija J LAJEITTAIN JERJESTETYT HAVITETTEVAT ASIAKLIRIAT

Jbha
Jbb
Jbo
Jhd
Jdbhe

Jbf

Jca
Jch
Joc

Jed

Ja l.supistamiswvaiheen (1 vl aslakirijat

Informatiiviset, luonteeltaan Lolsarveiset
asiakirjat, jeilla ei ole oleellista mer-
kitystd omalle virkatoiminnalle (ja joita
syyatd tai toisesta ei ole mielekidstd si-
joittaa muihin sarjoihin)

Jb 2.supistamisvaiheen (3 v} asiakirjat

Je  3.supistamisvaiheen (10 w) asiakirjat

Tasavallan presidentin sotilas-

kidskyt

Puclustusvoimain komentajan pdivi-
kdskyt

Alaisten joukkojen pdivikidskvl
Varuskuntakiskyt

Posti- ja pdivysatyskirjat, vartio-
ilmoitukset vms

Muut sddnnillisesti karttuvat luettelot,
tilastol Jms, joita ei ole sijoitettu
muihin sarjoihin

Arvopostin kulttausklirijat
Hankintatilaukset
Lihetysilmoituksien ne kappaleet,
jotka ovat olleet menc— ja tulo-
tositteina

Muut tositteet, tilitykset yms,
jutka on olkeus hdvittdd 10 vuoden
sdilvivksen jalkeen
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